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iDatos Indispensables que
necesita tu Factura Comercial!

Una factura comercial se puede dividir en cuatro partes principales: Encabezado, Datos del
consignatario, Detalle de carga y Observaciones. Vamos a detallar cada una de estas partes.

Encabezado Cédigo de Exportador: #
Teléfono: +(000) 0000 - 0000

Direccién:

. Exportador: Nombre #NUmero de factura
></ Cédula Juridica: 0 - 000 - 000000 Fecha: Dia/Mes/Ano

-

En el encabezado, incluimos la informacion del exportador. AseguUrese de que estos datos sean
claros y completos. Los datos necesarios son:

* Nombre del exportador.

» Cédula Juridica.

» Codigo de Exportador (en caso de ser de Costa Rica).
» Teléfono de contacto.

» Direccion completa del exportador.

También necesitards colocar el nUmero de factura y la fecha en formato dia, mes y ano.

Vendido a: Nombre

° ° NIT: 00000000
Datos Consignatario Direccién:
Teléfono: +(000) 0000 - 0000
Contacto: Nombre / Correo

Datos del consignatario, es decir, la persona o empresa a quien se le vendié la carga. Los datos
que deben incluirse son:

* Nombre del consignatario: Aqui va el nombre completo de la persona o empresa que recibe
la carga.

* NIT: (Que es el NUmero de Identificacion Tributaria).

» Direcciéon completa del consignatario.

» Teléfono.

e Contacto: incluimos el nombre y el correo electronico de la persona de contacto.

Cantidad Descripcion Precio Unidad  Valor total

00000 Descripcion de qué es la carga $0.00 $ 00,000.00
Marca:

Detalle de Carga

Subtotal $ 00,000.00
Flete Terrestre $ 000.00
Seguro $ 00.00
Valor total CIP | $ 00,000.00

En esta parte, detallamos toda la informacién sobre la carga. Es fundamental ser detallado y
preciso. Debe incluir:

* Cantidad de unidades: Se coloca el nUmero total de unidades enviadas.

» Descripcion detallada del producto: Se incluye la marca y una descripcién detallada del
producto.

* Precio por unidad: Es el valor monetario de una unidad del producto.

* Precio total de la carga: Es la suma total de todas las unidades.

Luego, detallamos los costos adicionales:

* Subtotal de la carga: La suma de todos los precios de los productos.

* Costo del flete terrestre.

e Costo del seguro: Si la carga estd asegurada

e Valor total CIP: La suma de todos los costos anteriores, incluyendo el costo, seguro y flete.

Observaciones:

Término de Negociacion: INCOTERM

Total de Tarimas: 00 /  Total de cajas: 000
Peso Neto: 000.00 kg /  Peso Bruto: 000.00 kg

Forma de pago: Contado / Transferencia / Tarjeta

ObserVOCIones * Declaro que esta mercancia es fabricada en (Pais).

* Declaro y juro que los datos y valores contenidos en esta factura son exactos
y verdaderos.

FIRMA Nombre Exportador: Compania
Cédula: 0-0000-0000 Nombre Exportador: Persona Fisica

En esta seccion podemos agregar informacién adicional que se considere necesaria. Aqui
recomendamos incluir:

e Término de negociacion INCOTERM

» El nomero Total de tarimas y cajas en el envio.

* El Peso Neto en kg de la carga.

* El Peso Bruto en kg de la carga.

» El método acordado para el pago de la factura.

Y Declaraciones importantes como o son:

e La Declaracién de origen: Donde se fabricd la mercancia.
* Y la Declaracién jurada.

Al final de la factura, no olvide colocar la firma del exportador junto con su nOmero de cédula,
el nombre de la compania y el nombre de la persona que firma el documento.

iY eso es todo! Siguiendo estos pasos, podrds crear una factura comercial completa y precisa.

Exportador: Nombre #NUmero de factura

Cédula Juridica: 0 - 000 - 000000  Fecha: Dia/Mes/Afo
E nNnca bezq d (o) Cédigo de Exportador: #

Teléfono: +(000) 0000 - 0000

Direccién:

Cliente

Vendido a: Nombre

° ° NIT: 00000000
Datos Consignatario Direccion:
Teléfono: +(000) 0000 - 0000
Contacto: Nombre / Correo
i Cantidad Descripcién Precio Unidad  Valor total
00000 Descripcién de qué es la carga $0.00 $ 00,000.00
Marca:

Detalle de Carga

Subtotal $ 00,000.00
Flete Terrestre $ 000.00
Seguro $ 00.00

Valor total CIP | $ 00,000.00

Observaciones:

Término de Negociacién: INCOTERM

Total de Tarimas: 00 /  Total de cajas: 000
Peso Neto: 000.00kg /  Peso Bruto: 000.00 kg

Forma de pago: Confado / Transferencia / Tarjeta

O bservo|oneS * Declaro que esta mercancia es fabricada en (Pais).

* Declaro y juro que los datos y valores contenidos en esta factura son exactos
y verdaderos.

FIRMA Nombre Exportador: Compania
GRUPO Cédula: 0-0000-0000 Nombre Exportador: Persona Fisica
®
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